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A. ZAKLADNI USTANOVENT
Clanek 1

Knihovni Fad knihovny Skoda Auto Vysoké Skoly z.0. je vyddn ve smyslu ustanoveni § 4, odst. 7

zakona & 257/2001 Sh. o knihovndch a podminkdch provozovéni vefejnych knihovnickych a
informaénich sluZeb, ve znéni pozdéjsich pFedpisti (dale jen ,knihovni zdkon™).

Clanek 2

Knihovna Skoda Auto Vysoké 3koly z.0. (ddle jen ,knihovna") zajisfuje rovny pristup k vefeinym
knihovnickym, informacnim a daldim sluzbdm poskytovanym knihovnou podle § 4 odst. 6
knihovniho zakona. Knihovnické a informani sluZby jsou poskytovany internim | externim
uZivatellim.

Clének 3

Knihovna je zékladni knihovnou se specializovanym knihovnim fondem ve smyslu § 12 knihovniho
zéakona.

Clanek 4

Knihovna poskytuje knihovnické a informaéni slufby a sviij fond utvaii s ohledem na akreditované
studijni programy a védeckou a tvard ginnost Skoly. Je knihovnou soustfedujicl zejména odbornau
literaturu z oboru ekonomie, managementu, prava, techniky a informadnich technologii. Svou
ginnosti chee prispivat pfedeviim ke zvySovani vzdélanosti studentfl Skoda Auto Vysoké Skoly z.0.
a ostatnich uzivateld knihovny.

Clanek 5

Knihovni fond tvofi tisténé texty (knihy, periodika, vysokoskolska skripta, diplomové a bakaia¥ské
prace, jazykova literatura), muiltimédia a elektronické informaéni zdroje. Dokumenty jsou
ziskavany pfevainé nikupem a darem, a to vletné& zahraniénich publikaci.

Clének 6

Kazdy uZivatel knihovny je povinen vypfijéené dokumenty chranit a nesmi je poSkozovat. Pro
vyhledavani informaci o dokumentech je k dispozici on-line katalog umoZiujici vyhledavani.

Clének 7

Provozni doba knihovny véetné jeji studovny je upravena organizaénim opatfenim Skoda Auto
Vysoké Skoly z.4.
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B. SLUZBY KNIHOVNY
Clanek 1 — VypQjéni sluzby
Vyplijéni sluzby jsou tvofeny absendnimi vypljckami z vlastniho knihovniho fondu, vypliékami v
rémci meziknihovni vypljéni sluzby jinym knihovnam a jinyml knihovnami a prezenénimi
vyphifkami ve studovné knihovny.

Clanek 2 - Informacni a resersni sluZby

Knihovna poskytuje informacni servis, jako jsou odpovédi na dotazy Ustni, pisemné &i telefonické
a na vyzadani zpracuje redersi na zadané téma.

Clanek 3 - Ostatni sluzby

Ki[:mvnauumoiﬁuje pofizeni fotokopii z materialll z fondu knihovny pro osobni potfebu (cenik viz
Eg:ggirﬁ; ?nlmiﬁuje pristup k informacim na internetu, ke kterym ma bezplatny pFistup (ve smyslu
§ 4 knihovniho zdkona).

Clanek 4 - Poplatky

UZivatelé knihovny jsou povinni za placené sluzby knihovny hradit poplatky dle ceniku uvedeného
v ptiloze & 2 k tomuto knihovnimu Fadu (viz pismeno G).

C. UZIVATELE KNIHOVNY
Clének 1
Zakladni kategorie uzivateld jsou:

a) uZivatelé interni
b) uZivatelé externi

Interni uZivatelé jsou: akademicti pracovnic Skoda Auto Vysoke Skoly z.1., studenti vech forem
studia Skoda Auto Vysoké 3koly z.0. a zaméstnanci Skoda Auto Vysokeé Skoly z.0.

Externi uZivatelé jsou: vetejnost.

Clének 2

UZivatelem se stane osoba uvedend v bodé C, &dnek 1 po vyplnéni pfihlagky, po predlozeni
studentského priikazu nebo obé&anského prikazu a po podpisu pFihlasky, kterym soulasné
vyjadfuje souhlas s podminkami Knihovniho Fadu. Externi uZivatel je povinen zaplatit za kalendaini
rok poplatek (viz pFiloha & 2). Pracovnik knihovny ma pravo pozadovat na ftenafi prediozeni
studentského priikazu nebo priikazu totofnosti a v pfipadé soustavného nedodriovani nebo

hrubého porudeni ustanoveni tohoto Fadu miiZe knihovna dodasné nebo trvale takovému uZivateli
odmitnout poskytnuti sluzby.

D. OCHRANA OSOBNICH Upa10
Clanek 1 - Zpracovévané osobni (idaje
Knihovna zpracovava osohni (idaje uZivatele, ktery je registrovanym &tenafem, v souladu s nafizenim

Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
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souvislosti se zpracovanim oscbnich Gdajll a o volném pohybu téchto Udajll a o zrudeni smérnice
95/46/ES.

Knihovna zpracovava zdkladni osobni Udaje, které jsou zpracovavany za Glelem

a) poskytovani sluteb étendilim,

b).ochrany majetku a knihovniho fondu,

) postupu pFi vyfizovani ¥adosti étenafd,

g) informovani o sluzbach poskytovanych knihovnou.

Zakladnimi Udaiji registrovaného &tenafe jsou jeho

a) jméno a pFijmeni,

b) titul,

c) e-mail,

d) kontaktni adresa i adresa trvalého bydlisté,

e} druh a €islo osobntho dokladu,

f) telefon.

Zakladni Gdaje je povinen Zadatei o registraci uvést a dat souhlas s jejich zpracovdnim. Registrovany
Stenaf je povinen zmény prijmeni a adres oznamit bez zbytecného odkladu.

Clanek 2 - Prava &endid v souvisiosti s ochranou osobnich ddajt

Préva Ctendfe jako subjektu Gdajfl jsou zarufena. Ctendf mé pravo na pHstup ke svym osobnim
tidajlim a pravo na opravu svych osobnich tidajl.

Ctendfi na jeho Z2ddost knihovna umoZni nahled do prihlagky ftenate.

Jsou-li ddaje nespravné, ¢tenar sdéli knihovné Udaje spravné.

Ctenaf, ktery zjisti nebo se domnivéa, Ze knihovna zpracovéva jeho osobni Udaje v rozporu s ochranou
soukromého a osobniho Zivota, milZe po¥adat knihovnu ¢ vysvétieni a odstranéni takto vzniklého
stavu (zejm. opravou, doplnénim, omezenim zpracovani nebo likvidaci osobnich ddaj). Je-li Zadost
¢tendfe shleddna opravnénou, knihovna odstrani neprodleng zavadny stav zplisobem podle povahy
pfipadu. Zadost je tfeba podat pisemné.

Ctendi ma prévo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich (dajl na pravni
oddéleni Skoda Auto Vysoké dkoly z.11,, pFipadn& podat stiZznost na Ufad pro ochranu osabnich (idajdl,

Clanek 3 - Uchovavéni osobnich Gdajll

Osobni (Odaje ctenafe knihovna uchovava na pfihlasce a v poditalové databdzi. PFihlasky jsou
uchovavdny ve sluZebnich prostordch knihovny, kam je zamezen pfistup nepovolanych osob
obvyklymi prostredky. PHstup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich lkoll. Poditadové databaze jsou uloZeny na vyhrazenych poditagich.
PHistup k t&mto datém je chranén systémem piistupovych G&td, hesel a prav stanovenych v rozsahu
potfebném pro plhdni Ukolll jednotlivych zaméstnanci,

Clanek 4 - Doba zpracovavani osobnich tidajl a jejich likvidace

Knihovna zpracovava osobni Udaje od okamziku, kdy Zadatel o registraci preda knihovné vypinénou
pFihlasku.

Osobni udaje &tendre knihovna likviduje, jakmile Ctendf pisemné projevi prani dale nebyt
registrovanym ctendfem. Podminkou je, Ze tento ftendf nemd viiéi knihovné Zadny diuh,

CtendF, ktery vii& knihovn& nema Zadny diuh, miize 2adat o &asteZnou likvidaci n8kterych svych
oschnich ddajli, aniZ by pFitom byla ukonéena jeho registrace za ¢tenafe. Cdstedné likvidaci podléhajl
Gdaje o registrovanych vypliékach, rezervacich, abjednévkéach knihovnich jednotek.

E. VyPOICNI RAD
Clének 1

PHistup k fondu mezi regaly maji uZivatelé volng, po odloZeni viech osobnich pfedmétd (kabaty,
bundy, tasky, zavazadla apod.) na pfisluSna mista v knihovné, Pristup do depozita knihovny je
Etenailim zakazan,
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Clanek 2
Pfi vyhledavani literatury se uZivatel fidi pokyny pracovnika knihovny.
Clanek 3

0 pijéeni dokumentu rozhoduje knihovna, kdyZ se vyplijéky realizujf v souladu s poslanlm a
studijnim charakterem kn:hovny as pozadavky potrebnyml na ochranu knihovnich fondf, Proto
se omezuje absenéni pljdovéani ndkterych druhdi dokumentdi a &asti fondli v téchto ndsledujicich
pfipadech:

- nebezpedi jejich nenahraditelné ztraty nebo poskozeni;

- potifeby kazdodenniho provozu knihovny

- CD-ROM opznadené ptsmenem P jsou na zakladé autorského zakona dislo 121/2000 Sb., ve znéni
pozdéjsich predplsu pu;covany pauze prezenéné do studovnyknihovny a oznalené pismenem A
pro absenéni pljéovéni bez omezeni za pfedpokladu dodrZeni viech podminek danych citovanym
zakonem.

Clanek 4

V pFipadé elektronické nebo telefonické objedndvky dokumentu jej knihovna pFipravi a pajéi v
takovém Case a takovou formou, kterd bude s uZivatelem pfedem dohodnuta. UZivatel je pak
povinen prevzit si vyzadany dokument v knihovné nejdéle do 48 hodin od dohody o realizaci
vypuijcky.

Clédnek 5

Je-li dokument vyplijéen, ma uZivatel moZnost si jej rezervovat, Po oznameni moznosti jeho
vyzvednuti je uZivatel povinen uginit tak nejpozdé&ji do 14 dnili, V opaném pfipadé abonovana
objednavka propada.

Clanek 6

Vypljént ihlita pro knthy je pro studenty stanovena p¥i prvni vypmcce na dva mesuce, pro externi
uZivatele je prvm vypUJcka na jeden mesnc Kartografie CD a Casoplsy se pU]CU]I na 14 dni,
knihovna viak miZe poZadovat i kratsi vypujcm Ihiitu pFipadné bezodkladné vraceni dokumentu
pied uplynutim stanovené nebo dohodnuté vypaicni Ihity.

Clanek 7

Vypu;cm Ihiitu ize na poZadani prodlouznt vidy o 1 mésic v pFipadé, Ze dokument neni zamiuven.
V odivodnénych pfipadech je moZné povolit novou vyplijéku stejného dokumentu, ale jen po jeho
predlozent.

Clanek 8

Nevrati-li uzivatel vypliicené dokumenty ve stanoveném terminu, knihovna jej elektronickou
formou upomene. Pokud uZivatel vypfijéeny dokument nevrati, vymaha se jeho vraceni na nédklady
uZivatele takto:

1. Den, jim% uplynula stanovena vypljénf lhiita, zadle knihovna uZivateli elektronicky 1.
upominku,

2. 10. den po dni, jimZ uplynula stanovena vyptjéni Ihiita, zadle knihovna uZivateli elektronicky
2. upominku.

3. 20. den po dni, jim uplynula stanovena vyplijéni Ihita, zagle knihovna uZivateli elektronicky
3. upominku.
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4. 30. den po dni, jimZ uplynula stanovena vypljéni Ihiita, zasle knihovna uZivateli elektronicky
4. upominku.

5. Nebude-li dokument vracen nejpozdéji 40. den ode dne, kdy uplynula stanovena vypUJcm
Iniita, pFistoupi knihovna k pfislusnym pravnim kroklim a u internich uZivateld bude
informovat studijni oddéleni Skoda Auto Vysoké Skoly z.4.

Vye finanéni sankce za opoZdéné vraceni dokumentl je uvedena v pFiloze & 2 tohoto
knihovniho fadu.

Finanéni sankce se hradi v hotovosti v knihovné Skoda Auto Vysoké Skoly o.p.s. nebo na (et
Skoda Auto Vysoké Ekoly z,4,

Finanéni sankce za pozdni vraceni dokumentl ma formu smluvni pokuty. Uhrazeni této smluvni
pokuty nema vliv na ndrok knihovny na ndhradu jakékoliv &kody, kterd v této souvislosti
vznikne.

Cldnek 9

UzZivatel nesmi vyplijéeny dokument plicovat ani jakkoliv jinak poskytnout & pFenechat dalgim
osobam. UZivatel je povinen pfi pfevzeti dokumentu ohldsit viechny zjisténé zavady, jinak za né
nese odpovédnost. Vypljeny dokument je povinen vratit v takovém stavu, v jakém jej prevzal.

Clanek 10

UZivatel je povinen knihovné neodkladné oznamit poskozeni nebo ztratu dokumentu a do
stanoveného terminu nahradit Skodu ve smyslu plisluinych ustanoveni Ob&anského zdkoniku.
Knihovna je opravnéna dle své volby s pfihlédnutim k objektivnim faktickym moZnostem poZadovat
nahradu Skody v jedné z nasledujicich forem;

- uvedenim dokumentu do plvodniho stavu;
- zajisténim nahradniho vytisku stejného vydani a vazby;
- vazanou fotokopii dokumentu zhotovenou na naklady uZivatele.

€lanek 11

Pokud neni moZné uvést dokument do pfivodniho stavu nebo to neni U&elné, miZe knihovna
pozadovat jako nahradu: stejné dilo jiného vydani, finanéni nahradu nebe jiny dokument, ktery
urél knihovna.

Clanek 12

Uzivatel je povinen uhradit knihovné vSechny naklady, které ji vznikly v souvislosti se ztratou
dokumentu. Kdy? se knihovna s uZivatelem nedohodne, rozhodne o zplisobu nahrady a vyEi soud.

Clanek 13

Vyzaduje-li uZivatel dokument, ktery neni ve fondu kn:hovny, zprostiedkuje mu knihovna na
poZadani vyplijéku prostfednictvim Meziknihovni vyplijént sluzby (dale jen MVS) z jiné knihovay v
CR ve smyslu ustanoveni § 14 knihovniho zakona. Pokud Zadany dokument nemd ani jedna
knihovna na tizemi Ceské republiky, je mo#né - na #adost uzivatele a s pfihlédnutim k déileZitosti
vyplijcky - pljgit dokument prostfednictvim mezindrodni MVS podle platnych dohod mezinarodni
asociace knihovnickych sdruZzenf (IFLA), Knihovna i uZivatel jsou pfitom povinni dodrZovat
podminky stanovené pUicuijici knihovnou.
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F. VYpIENI RAD STUDOVNY
Clének 1

UZivatelé jsou povinni pfl vstupu do studovny odloZit kabaty, aktovky, tadky, kabelky aped. na
vyhrazena mista. Pfinese-li uZivatel do studovny vlastni materialy, je povinen predioZit je ke .
kontrole pracovnikovi knihovny.

Cének 2

Ve studovné neni dovoleno konzumovat potraviny a tekutiny a plati pfisny zdkaz koufenf a
pouZivani mobilnich telefonl. Navitdvnici knihovny jsou povinni zachovavat ticho, brat ohled na
ostatni uzivatele a Fidit se pokyny pracovnikd knihovny.

Clanek 3

NAvEt&vnik studovny md pravo ufivat jen jedno pracovni misto a nemiiZe rezervovat misto pro
jiného navétévnika, ktery pFljde pozd&ji nebo se na delsl dobu vzdalil. Ma pravo poutivat pFiruéni
knihovnu studovny a fond periodik.

Clanek 4

Knihovna nabizi kopirovani dokumentd pFitomnych v knihovné nebo studovné na kopirce knihovny.,
UZivatelé jsou v této souvislosti povinni dodrZovat viechny pfedpisy dané autorskym zakonem &islo
121/2000 Sh., ve znéni pozdéjéich predpisi. Pokud by kopirovani dokumentu znamenalo jeho
eventudlni poskozeni, ma pracovnik knihovny préavo zhotoveni kopie odepfit.

Cldnek 5

Ugivatel je povinen chrénit prezenénd vypljfené dokumenty pFed poSkozenim a nesmi je
znehodnocovat ani vpisovénim (za jejich pFipadné poskozeni je piné odpovédny). Dokumenty
zapljéené k prezenénimu studiu neni dovaleno odnddet mimo studovnu,

G. PRiLOHY

Nasledujici pFilohy tvofi nedilnou soucast tohoto knihovnihe fadu:

1 a) Prihldska k evidenci osoby jake internfho uZivatele sluZeb Knihovny Skoda Auto Vysoké skoly
z.0,

1 b) Pfihl4ska k evidenci osoby jako externiho uZivatele sluZeb Knihovny Skoda Auto Vysoké
Skoly z.4.

2) Cenik poplatkl a placenych sluZeb Knihovny Skoda Auto Vysoké skoly z.u.

Knihovna je opravnéna pfilohy ménit a aktualizovat, pfi¢emZ o zméndach pfiloh je povinna uZivatele
knihovny vhodnym zpfisobem informovat.

H. ZAVERECNA USTANOVENF

Tento Knihovni fad knihovny nabyva platnosti a uinnosti dnem 22. 1. 2026

Mlada Boleslav, 22. 1. 2026
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