SKODA AUTO Vysoka $kola . ‘

Rektor SKODA AUTO Vysoké gkoly vyhlasuje vybérové Fizeni na pozici:

Referent/ka studijniho oddéleni

Co by Ti nemélo chybét:
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VS vzdélani min. bakalafsky stuperi (jsme vysoka $kola a znalost vysokogkolského prostfedi je pro
tebe nutnosti)

pfijemné a reprezentativni vystupovani (budes denné jednat s nasimi studenty i akademickymi
pracovniky)

vynikajici komunikativni schopnosti véetné pisemného projevu

nebat se prace na PC (znalost MS Excel, MS Word, MS Outlook, MS PowerPoint je podminkou, budes
se udit praci i s jinymi IS systémy, které pouzivame pro chod Skoly)

komunikativni znalost anglického jazyka slovem i pismem (mnozi nasi studenti jsou cizinci)

ochota ucit se novym vécem (orientace ve vysokoskolském zakoné)

schopnost zaclenit se do zabéhlého systému a stat se soucasti tymu studijniho oddéleni
samostatnost, ale i zaroven tymovy duch

dUslednost, schopnost organizovani a planovani si prace

byt aktivnim Fidicem (obcCas pojedes na veletrh, akci nebo na nasi pobocku do Prahy)

Jaka je napln prace Studijniho referenta/referentky?
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administrativni podpora studijniho oddéleni

poradenstvi zdjemctim o studium

podpora pri zapisech do studia

péce o studenty v bakalarském i navazujicim studiu

zpracovani zadosti studentl

Skolné a financovani studia (splatkové kalendare pro studenty)
ptiprava, organizace a podpora v pribé&hu statnich zavéreénych zkoudek
pfiprava, organizace a podpora promoci a imatrikulaci

sprava motivaénich, ubytovacich a socialnich stipendii studentd

agenda zavérecnych diplomovych praci

komunikace s akademickymi pracovniky

komunikace se studenty

spolupodileni se na prezentacich VS na veletrzich, dnech otevitenych dvefi a dalich akcich gkoly

Co Ti mizeme nabidnout?
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praci v mladém pratelském tymu

praci v rychle se rozvijejici soukromé vysoké skole

hlavni pracovni pomér na dobu urcitou po dobu zastupu materské a rodiCovské dovolené

flexibilni zacatek a konec pracovni doby, pracovni doba 37,5 hod tydné

sluzebni mobilni telefon, notebook

5 tydnd dovolené

5 dnl osobniho studijniho volna v roce

dotované stravovani v restauraci Aramark Na Karmeli

moznost zaméstnaneckych mobilit v rdmci Erasmus+ (pfiklad studium ciziho jazyka v zahranici)
zaméstnanecké benefity dle kolektivni smlouvy (napf. pfispévek na penzijni pojisténi, prispévek na
rekreaci, Cafeteria Sodexo, zdravotni benefity, zvyhodnény tarif T-mobile, zvyhodnénou cenu
cestovniho pojisténi UNIQA,

motivujici finanéni ohodnoceni

dalsi finanéni bonusy v priib&hu roku

a daldi zajimavé benefity (vozy SKODA - vyhodny operativni leasing nebo prodej za vyhodnéjsich
podminek aj.)
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Nastup: 1. 12. 2022

Svij Zivotopis zasilejte do 30. 9. 2022 na nize uvedené kontaktni Gdaje.
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